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IEVADS

Instrukcija ir aprakstita Latvijas Emisijas tirdzniecibas registra (ETR) lietotaja
pienakumi un atbildiba.

Instrukcija ir izveidota balstoties uz ,Guidance for Security Requirements,
authentication and access to the National Registries” pielikumu “ANNEX 2XXX National
Registry — Terms of Use”, k& ar1 uz “Eiropas Savienibas Emisiju tirdzniecibas sistémas /
Kioto protokola Emisiju tirdzniecibas registra lietoSanas celvedi”.

Instrukcija tiks parstradata péc nepiecieSamibas, par to informéjot visus ETR
lietotajus.
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1.Konta pieejas informacija

1. Sakara ar augstaka ITmena autentifikacijas mehanisma ievieSanu, Sobrid, lai ieietu Latvijas
siltumnicefekta gazu emisijas vienibu registra (turpmak - registrs) majas lapa
https://etrlv.lvgmc.lv , obligati janorada katram uznémumam / pilnvarotas personas / konta
turétaja kontaktpersonas nemainiga Internet Protocol (IP) adrese piekluvei timeklim.

2. Konta piekluvei registra tiek izmantota lietotajvarda un paroles kombinacija.
3. Konta piekluves parole:

3.1. Konta piekluves parole sastav no vismaz 8 simboliem un taja ir jabat ciparu un
burtu kombinacijai;

3.2. Konta piekluves parolei nav noteikts deriguma termins, tomér katram lietotajam
parole ir jamaina vismaz reizi trijos ménesos;

3.3. Parole nedrikst atkartoties un taja nedrikst but elementi, kas ir viegli saistami ar
lietotaju (pieméram, vards, uzvards, dzimSanas datums utt.).

4. Ja lietotajs negrib pats mainit sava konta paroli, tad to var nomainit registra administrators
péc lietotaja pieprasijuma:

4.1 registra administrators péc tam nosidta mainito paroli uz lietotaja elektroniska pasta
(e-pasts) adresi, kas ierakstita konta lietotaja kontaktinforméacijas sadala konkréta
konta;

4.2 elektroniskaja pasta registra administrators uzsver, ka konta lietotaja parole ir
janomaina uz sev vien zindmu, nemot véra paroles izveidoSanas nosacijumus.

4. Parole, kas ir izsniegta piekluvei registra kontiem, ir pilnigi privata. Nekada gadijuma
nedrikst paroli dartt zinamu citai personai, ieskaitot registra administratoru, registra palidzibas
dienestu vai citu ST vai cita konta turétaju registra.

5. Ja jebkada veida tiek prasita konta pieejas informécijas ievade vai kada cita veida tiek
pieprasits sniegt konta pieejas informaciju, zinojiet par So gadijumu registra administratoram
péc iespéjas atrak zvanot registra palidzibas dienestam.

6. Ja lietotdjam ir aizdomas, ka citi cilvéki varétu bat piekluvusi jasu konta piekluves
informacijai vai ka savadak ir uzzinajusi lietotdja lietotajvardu un paroli, nekavéjoties
jasazinas ar registra administratoru pa talruni, bet, ja gadijuma $adu informaciju esat ieguvusi
nedélas nogalé, tad nosatiet informaciju uz registra palidzibas dienesta e-pastu vai sazinieties
ar registra administratoru pirmaja pieejamaja darba diena.

7. Lietotajiem ir iespéja nomainit savu pieejas paroli registra programmatdra (skatit
registra lietoSanas instrukciju ).

! piekluve Latvijas Emisiju tirdzniecibas registram bas atlauta tikai izmantojot datorus ar nemainigam interneta
protokola adresem piekluvei timeklim, informacija tika prasita 1.un 2.pielikuma.

2httg://www.meteo.lv/ugload file/SEG_REGISTRS/ETR_user_manual_CR_01112009.pdf
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2. Registra lietoSana izmantotas tehnikas un programmatdras drosiba

1. Lietotaja pienakums ir izmantot un atjaunot pretvirusu programmatdras un ugunsmara
programmatdru, k& minimums reizi nedéla, ka ari veikt pilnigu un padzilinatu parbaudi ar
antivirusa programmataru vismaz reizi divas nedelas.

2. Operétajsistémai (OS) un citu programmatiru, kas uzstaditas uz registra piekluvei
izmantotas tehnikas, jabat atjaunotai ar jaunakajiem droSibas ielapiem, kurus ir izstradajusi tas
pasas pieejas programmaturas izstradataji.

3. Nekad nelietojiet saites, ko esat sanémusi e-pastos, lai pieklitu savam kontam registra:
3.1. Nekada gadijuma neveriet vala sadiem e-pastiem pievienotos pielikumus;

3.2. Registra administrators nekad nesuta elektroniska pasta véstules ar prasijumu ievadit
vai zinot konta pieejas informéciju;

3.3. Registra administrators nekad nesta konta lietotajam e-pastus ar rikojumu vai
prasijumu lejupieladét kadu konkrétu programmataru, kas, ka teikts, ir jaizmanto, lai
piekldtu registram.

4. Ja jas sanemiet uz saviem e-pastiem informaciju par registru ar pielikumiem, kas
netiek satiti no registra administratora, parliecinieties par e-pasta izcelsmi un saturu.

5. Nekada gadijuma neatveriet pielikumus, pieméram, ar Microsoft Windows. com,. bat.
vbs WSH vai exe faila nosaukuma.

6. Ja ir kadas aizdomas par sanemto e-pastu, sazinieties ar registra administratoru.

7. Registra administratora kontam drikst piekldt tikai konkrétas registra uzturétaja

iestades norikotie darbinieki un piekluvei drikst izmantot tikai oficialas un uzticamas
programmas.

8. Datoram, kur$ tiek izmantots, lai pieklGtu registram ar registra administratora
piekluves tiesibam, ir jabut aizsargatam, cik labi vien iespéjams.

9. Lai pieklatu registra kontam, ir jaizmanto dators, pieeja kuram Jums ir tikai ka
lietotajam, nevis k& administratoram.

10. Uz sava datora izmantojiet datora ekransaudzéetaju, kas aktivizéjas 3 minasu laika, ja
dators netiek izmantots.

11. Uz sava datora uzstadiet iespéju, ka 5 minasu laika, ja dators netiek izmantots, tiek
aktivizéts sisttmas dikstaves rezims. Atjaunojiet piekluvi datoram péc dikstaves rezima
atslégSanas tikai ar datora paroles ievadisanu.

12. Nekada gadijuma nesaglabajiet savu pieejas informaciju parlikprogramma, kuru
izmantojat piekluvei registram.

13. Izvairieties (izmantojot PC BIOS uzstadisana) uzstadit uz datora paSpalaiSanas
funkciju no CD / DVD un / vai USB iericém. Aizsargajiet BIOS piekluvi ar uzticamu un
neuzminamu paroli (sk. ieprieks$), kas atSkiras no paréjam piekluves parolém, ko izmantojat
Saja datora.

14. Neuzstadiet savu datoru ka koplietoSanas datoru. Neizmantojiet koplietoSanas
funkciju, lai izveidotu savienojumu ar registru ar citiem cilvékiem.
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15. Piekluvei registram neizmantojiet datoru, kuram pieklOstat, izmantojot attalas
piekluves funkciju.

16. Nedalieties ar Jusu datora informaciju (pieméram, mapes un / vai printeri), ka ari
nepalaidiet serverus (piem., HTTP (s), ftp utt), neapmainieties ar datném (pieméram,
BitTorrent) no datora, kas tiek izmantots piekluvei registram.

17. Nepiesaistiet savam datoram neuzticamu un pret virusiem neskanétu USB ierici.
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3.Registra informacija

1. Regulari parbaudiet registra majas lapu https://etrlv.lvgmc.lv, kur sakumlapa tiek
publicéta jaunaka informacija par Latvijas un paréjo daltbvalstu registra darbibu, ka ar
lietotajiem domatie bridinajumi un ieteikumi.

2. Ja registrs netiek izmantots 5 mindtes péc piekluves tam, registra lietoSanas sesija tiek
slégta. Sada gadijuma, pirms pieklit kontam atkartoti, pilniba aizveriet izmantoto
parlukprogrammu, un ievadiet konta piekluves informaciju tikai péc tam, kad pilniba no jauna
ir palaista parltkprogramma.

3. Lai pieklatu registram, registra timekla lapas adresi vienmér ir jaievada uzreiz
parlikprogrammas adreSu noraditaja.

4. Ejot prom no savas darba vietas vai datora, kuru izmantojat piekluvei registram,
vienmér pirms aizieSanas izejiet no registra programmas un aizveriet izmantoto
parlukprogrammu.

5. Ejot prom no datora, vélams datoru atstat gaidiSanas rezima, no kura var iziet tikai
ievadot datora lietotaja paroli.
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4.Emisiju kvotu parskaitijumu procedura

2011.gada 19.janvari, sakara ar emisijas kvotu zadzibu gadijumiem no Eiropas Savienibas Emisiju
kvotu tirdzniecibas sistémas daltbvalstu registru kontiem, Eiropas Komisija pienéma Iémumu blokét
gan iek$ejos, gan aréjos parskaittjumus visu dalibvalstu registros.

Saskana ar ANO Visparéjas konvencijas par klimata parmainam Ligumslédzéju konferences pusu
pienemto Lémumu 24/CP.8 pielikuma 25b un c¢ punktiem, kas nosaka, ka visam dalibvalstim ir
javeic visi pasakumi, lai novérstu nelikumigu piekluvi un manipulacijas registra kontos un lai
aizsargatu registra sistému pret jebkada veida ielausanos, Latvijai ir jaievieS augstaka Iimena
autentifikacijas mehanismus.

Sakot ar 2011.gada 7.martu un lidz tam bridim, kamér registra nebds ieviesti citi augstaka limena
autentifikacijas mehanismi, saskana ar Eiropas Komisijas prasibu ka augstaka Ilimena
autentifikacijas mehanisms registra tiek nodroSinata opcija, ka tikai Latvijas registra administrators
var ierosinat un veikt parskaitijumus no Latvijas registra konta uz jebkuras citas valsts kontu. Visu
Latvijas registra lietotaju pieejas tiks noblokétas nosakot tiem statusu ,,tikai lasit” (Read Only).

Sakara ar iepriekSminéto ierobezojumu, registra tiek pienemta jauna parskaitijumu proceddra :

1. Latvijas registra lietotajs vai konta pilnvarota persona / konta turétaju apstiprinata persona
iesniedz registra administratoram valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu ,Latvijas Vides,
geologijas un meteorologijas centrs” (turpmak — Centrs) parskaitijuma pieteikuma formu
(1.pielikums);

2. ParskaitTjuma pieteikuma iesniedzéjam ir janem véra ari registra administratora darba laiks, 11dz
ar pieteikums jaiesniedz savlaicigi.

3. ParskaitTjuma pieteicéjam ir jarékinas, ka registra administrators var kontaktéties ar pieteikuma
noradita konta, no kura tiks veikts parskaitijums, turétaju (konta 1. vai / un 2. kontaktpersonu),
lai parliecinatos, ka pieteicéjam ir tiesibas parstavét konkréta konta turétaju, ka art lai
parliecinatos, ka pieteikums ir legals.

4. Lietotajiem paSiem jaseko lidzi sava konta stavoklim un emisiju kvotu daudzumam. Visiem
Latvijas emisiju tirdzniecibas daltbniekiem (operatoriem) ir jasaplano savu Emisiju kvotu
daudzumu t&, lai varétu lidz katra gada 30.aprilim nodod valsts konta iepriekséja gada radito
CO, emisiju apjoma (1tonna CO, emisiju = 1 emisiju kvota), saskana ar Latvijas Ministriju
kabineta noteikumu Nr.661 "Kartiba, kada notiek darbibas ar emisijas kvotam un tiek veidoti
iekartu kopfondi”.
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5.Par juridiskas / fiziskas personas konta atvérsanas darbibas uzsakSanai Eiropas Savienibas
Kopienas registra

Informacija par juridiskas / fiziskas personas konta atverSanas darbibas uzsakSanai Eiropas
Savienibas Kopienas registra tiek prasita, lai varétu sagatavot speciala formata dokumentaciju datu
migréSanai un atvért kontus Eiropas Savienibas vienotaja Kopienas registra, sakot ar nakama 2012.
gada janvari http://ec.europa.eu/clima/news/articles/news 2011071802 en.htm (Pielikums Nr.2.
un 3.).
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6.Dokumentu iesniegSanas kartiba

1. Pieteikuma formas, kas saistitas ar registru var iesniegt "Latvijas Vides, geologijas un
meteorologijas centrd" (LVGMC) elektroniski / vai personiski papira izdrukas veida
(aizliméta aploksné un adreséta registra administratoram)/vai pa pastu:

2.1. Elektroniski:

2.1.1. Aizpilditu, parakstitu un ieskenétu pieteikumu nosatit registra administratoram uz
elektroniskam pasta adresém: Jelena.Lazdane@Ilvgmec.lv; Aiva.Pulke@Ivgmc.lv,
paraléli nosatot originalu pa pastu;

2.1.2. Var izmantot Latvijas elektronisko parakstu, lai elektroniski parakstitu pieteikuma
formu.

2.2. Papira izdrukas veida:
2.2.1. Pieteikumam ir jabat apstiprinatam — parakstitam un apzimogotam;

2.2.2. Pieteikumu personiski iesniedz LVGMC (aizliméta aploksné un jaadresé registra
administratoram.

2.3. Pa pastu:

2.3.1. Pieteikumam ir jabat apstiprinatam - parakstitam, apzimogotam un adresétam
registra administratoram.

5. Pieteikuma formas ir pieejama LVGMC registra timekla lapa
(http://www.meteo.lv/public/SEG _registram.html);

6. Dokumenti un pieteikumi sakara ar liguma noslégSanu jaiesniedz Klientu apkalpoSanas dala vai
pa e-pastu klientu.serviss@lvgmc.lv.
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7.Registra palidzibas dienests

2. Registra palidzibas dienests izslta registra atvérto kontu kontaktpersonam e-pastus tikai tada
gadijuma, ja ir nepiecieSamiba steidzami informét lietotajus par iespéjamiem vai realiem draudiem
registra lietoSana vai lai izsatTtu bridinajumus.

3. Registra palidzibas dienests izsata arT informaciju par terminiem, pieméram, emisiju kvotu
nodo$ana un pieteikSana.

4. Registra palidzibas dienesta elektroniska pasta adrese ir lvetr.helpdesk@lvgmec.lv.

5. Registra administratoru elektroniskas pasta adreses ir Jelena.Lazdane@Ivgmc.lv;

Aiva.Pulke@lvgmc.lv.

6. Ja tiek sanemta elektroniska pasta vestule no citas adreses, bet tiek noradits, ka informacija
attiecas uz registru, vai tiek noradits, ka informacija ir no registra palidzibas dienesta vai registra
administratoriem, nekavéjoties sazinieties ar registra administratoru pa talruni: +371 67032015.

7. Registra dienesta darba laiks darba dienas ir no 8:30 — 17:00.

8. Registra administratoru darba laiks ir no 8:30 — 17:00.
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